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1. Rekisterin nimi

Luottamushenkilérekisteri

2. Rekisterin pitaja

Janakkalan kunta
Juttilantie 1
14200 Turenki

3. Vastuu-
lyhteyshenkild
rekisteria koskevissa
asioissa

Hallinto- ja henkildstdjohtaja
Maija Nivala

Juttilantie 1

14200 Turenki

sahkdposti: maija.nivala@janakkala.fi
puhelin: (03) 680 1236

4. Henkilttietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin

Kunta rekisterdi luottamustoimen hoitamisen seka palkkioiden ja korvausten
maksamisen kannalta tarvittavia tietoja.

kayttotarkoitus Silta osalta kuin henkiltietojen késittely on tarpeellista palkkioiden ja korvausten
hallinnoimiseksi, henkildtietojen késittely on ulkoistettu KuntaPro Oy:lle.
Henkilotietolaki 8 §

5. Rekisterin Kunnan luottamushenkildiden ja nimettyjen edustajien perustiedot:

tietosisaltd Luottamushenkilon etunimet, kutsumanimi, sukunimi, henkilétunnus, lahiosoite,

postinumero, postitoimipaikka, kotipuhelin, matkapuhelin, tydpuhelin, sdhkdposti,
ammatti, didinkieli, matkanpituus kotoa kokouspaikalle, tilinumero, pankki,
puoluetiedot, kunniamerkit ja arvonimet, ruoka-aineallergiat, toimielinpaikat ja
edustustiedot, lisdksi on mahdollista tallentaa verkko-osoitteet ja sosiaalisen
median tilit ja sidonnaisuudet.

6. Sadanndnmukaiset
tietolahteet

Tietolahteena on lomake, jonka luottamushenkilo itse tayttaa
(Luottamushenkildrekisteri-ilmoitus —lomake).
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7. Saanndnmukaisten
tietojen luovutukset

Rekisterdidyn suostumuksella tietoja voidaan julkaista kunnan verkkosivuilla
rekisterdidyn lomakkeella méaérittelemin osin. (Ks. lisatietoja: lomakkeen kohdat
verkkoon luovutettavista tiedoista rekisterdidyn suostumuksella.)

Luovutetaan KuntaPro Oy:lle (ks. rekisteriselosteen kohta 4. yll&).
Naihin rekistereihin kerattavia tietoja luovutetaan sdannénmukaisesti

verottajalle, elakevakuutusyhteiséille ja puolueille seka tarvittaessa ulosottoon,
tilastokeskukselle ja vakuutusyhtiéille siten kuin laissa on séadetty.

8. Tietojen siirto EU:n
tai Euroopan
talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin
suojauksen periaatteet

A) Manuaalinen aineisto
Aineisto séilytetéaén lukitussa tilassa.
B) Sahkoisesti kasiteltavat tiedot

Rekisteria kaytetadn verkkoymparistossa. Palvelinlaitteet sailytetaan
palveluntarjoajan lukitussa tilassa, johon on paasy vain asianomaisilla atk-
henkil6illa. Tietokoneet, joilla rekisteria kaytetdén sijaitsevat lukittavissa olevissa
huoneissa. Rekisterin kaytto edellyttda kayttajatunnusta ja kayttajakohtaista
salasanaa. Kayttajatunnus mydnnetdan kun asianomainen henkild kayttaa
tydssaan kyseista rekisteria. Kayttéoikeus poistetaan, kun henkil siirtyy pois
tybtehtavastaan. Rekisterista otetaan kerran vuorokaudessa varmuustallenteita,
joita sdilytetdén suojatussa paikassa.

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia siten kuin laissa saadetaan (JulkL § 24).
huomioiden liséksi, etta tiedot ovat salassa pidettavia siten kuin rekisteroity itse
ne lomakkeella ilmoittaa.
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10. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Tarkastuspyyntd tehdaan kirjallisesti ja varmennetaan joko omakéatisella
allekirjoituksella tai sitéa vastaavalla tavalla tai esitetdan henkilokohtaisesti
rekisterinpitajan luona.

Jokaisella on salassapitosdanndsten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi
tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietaa, mita hanta koskevia tietoja
henkildrekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Henkil6 voi kayttaa tarkastusoikeuttaan maksutta kerran vuodessa. Asiakirjoista
perittavat maksut perustuvat voimassa olevaan tietopalveluhinnastoon.

Yhteystiedot tarkastuspyynnon esittamiseksi:

Janakkalan kunta
Asianhallintasihteeri / Kirjaamo
Juttilantie 1

14200 Turenki

Paatoksentekija tarkastusoikeutta koskevissa asioissa:

Janakkalan kunta

Hallinto- ja henkilostdjohtaja
Juttilantie 1

14200 Turenki

11. Tietojen
korjaaminen

Korjauspyyntd tehdéaén kirjallisesti ja varmennetaan joko omakétisella
allekirjoituksella tai sita vastaavalla tavalla tai esitetddn henkilokohtaisesti
rekisterinpitajan luona.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystad oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta,
hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava
myo6s ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

Yhteystiedot tietojen korjausvaatimuksen esittdmiseksi:

Janakkalan kunta

Hallintosihteeri / Asianhallintasihteeri / Ao. toimielimen sihteeri
Juttilantie 1

14200 Turenki

Paattksentekija tietojen korjaamista koskevissa asioissa:

Janakkalan kunta

Toimialajohtaja (kunkin toimielimen osalta)
Juttilantie 1

14200 Turenki
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12. Muut
henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkil6tietolain 30 8:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltédé rekisterinpitéjaa
kasittelemasta hanté itseaan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja
muuta suoramarkkinointia sekd markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin
henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Taman rekisterin tietoja ei kayteta edella mainittuihin tarkoituksiin.




